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І. ЦІЛІ   Й  ЗАВДАННЯ  БІБЛІОТЕКИ
          Шкільна бібліотека, як невід’ємна структурна складова навчального закладу, є безпосереднім учасником навчально-виховного процесу і разом зі школою проходить непростий шлях реформ. Тому такі поняття як модернізація та інноваційний підхід є такими реаліями, навколо яких будується  повсякденна робота шкільної бібліотеки.
          Діяльність бібліотеки у 2018/2019 навчальному році буде спрямована на:
*   забезпечення інформаційно-документальної підтримки навчально-виховного процесу ;

* формування  інформаційної культури, любові до книги,  розвиток пізнавальних  інтересів і здібностей;

*  виховання  шанобливого ставлення до бібліотеки, книги як скарбниці людських знань, невичерпного джерела інформації;

* створення умов для розвитку учнівської молоді, стимулювання  прагнення до здорового способу життя.
П. РОБОТА ІЗ ЧИТАЧАМИ З ФОРМУВАННЯ Й ЗАДОВОЛЕННЯ 
ЇХНІХ ЧИТАЦЬКИХ ПОТРЕБ
	№

з/п
	З а х і д
	Дата

проведення
	Відповідальні

за проведення
	Відмітка про вик.

	1
	Запис у бібліотеку читачів.
	з 01.09.2018
	Єрохіна  Л.П.
	

	2
	Перереєстрація читачів бібліотеки.
	Вересень
	Єрохіна  Л.П.
	

	3
	Бесіди про правила користування бібліотекою.
	Постійно
	Єрохіна  Л.П.
	

	4
	Робота з ліквідації заборгованості читачами.
	Вересень
	Єрохіна  Л.П.
	

	5
	 Забезпечення учнів і педагогічних працівників навчальною, художньою та методичною літературою.
	Постійно
	Єрохіна  Л.П.
	

	6
	Організація  допомоги вчителям у підготовці до  загальношкільних  заходів.
	Постійно
	Єрохіна  Л.П.
	


                                    Ш. ІНДИВІДУАЛЬНА РОБОТА З ЧИТАЧАМИ
	1
	Вивчення читацьких інтересів.
	І квартал
	Єрохіна  Л.П.
	

	2
	Проведення соціологічних опитувань, анкетування.
	І раз у семестр
	Єрохіна  Л.П.
	

	3
	Аналіз читання.
	І раз семестр
	Єрохіна  Л.П.
	


ІУ. ВЗАЄМОДІЯ БІБЛІОТЕКИ З ПЕДАГОГІЧНИМ КОЛЕКТИВОМ

	1


	Спільна робота зі складання замовлення на навчально-методичні документи.
	Серпень

вересень
	Єрохіна Л.П,

вчителі
	

	2
	 Огляд нових надходжень: програм, методичних посібників, підручників,  у відповідності до рекомендацій  Міністерства освіти і науки України.
	Вересень
	Єрохіна Л.П
	

	3
	Проведення бібліотекою систематичних оглядів газет, предметних журналів.
	Постійно
	Єрохіна Л.П
	


У. ІНФОРМАЦІЙНА РОБОТА
	1


	Супровід навчально-виховного процесу учнів інформаційним обслуговуванням:

- на абонементі;

- у читальному залі.
	Протягом року
	Єрохіна Л.П


	

	2
	Інформаційне обслуговування батьків учнів:

- інформування про користування бібліотекою їхніми дітьми;

- оформлення виставок документів для батьків на актуальні теми;

- виступ на педагогічній раді з інформацією про нові  надходження у фонд бібліотеки.
	Протягом року
	Єрохіна Л.П
	

	3
	Здійснення моніторингової діяльності бібліотеки з метою всебічного вивчення інформаційних потреб та запитів читачів, їхнього вміння адаптуватися до соціальних умов, читацьких інтересів.
	Протягом року
	Єрохіна Л.П
	


У1. РОБОТА З БІБЛІОТЕЧНИМ ФОНДОМ
	1
	Вивчення складу фонду й аналіз його використання.
	Вересень
	Єрохіна Л.П
	

	2
	Формування фонду бібліотеки традиційними й нетрадиційними носіями інформації.
	Протягом року
	Єрохіна Л.П
	

	3
	Комплектування фонду (у тому числі періодикою) відповідно до навчальної програми .
	Протягом року
	Єрохіна Л.П
	

	4
	Оформлення передплати на періодику, контроль доставки.
	Жовтень
	Єрохіна Л.П


	

	5
	Прийом, систематизація, технічна обробка й реєстрація нових надходжень.
	Протягом року
	Єрохіна Л.П
	

	6
	Облік бібліотечного фонду.
	Прот.року
	Єрохіна Л.П
	

	7
	Виявлення й списання старих, морально застарілих і документів, що не були використані, за встановленими правилами й нормам (у тому числі оформлення актів і вилучення карток із каталогів).
	Січень, 2019
	Єрохіна Л.П.
	

	8
	Видача документів користувачам бібліотеки.
	Прот. року
	Єрохіна Л.П
	

	9
	Розстановка документів у фонді відповідно до ББК.
	Прот. року
	Єрохіна Л.П
	

	10
	Оформлення фонду (наявність поличкових, буквених роздільників, індексів), естетика оформлення.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	11
	Перевірка правильності розміщення фонду.
	Прот.року
	Єрохіна Л.П
	

	12
	Робота зі збереження фонду:

- систематичний контроль за своєчасним поверненням у бібліотеку виданих книг;

- забезпечення заходів із відшкодування збитку заподіяного носіям інформації в встановленому порядку;

- організація роботи з дрібного ремонту й переплету видань із залученням бібліотечного активу.
	Протягом року
	Єрохіна Л.П


	

	13
	Інвентаризація.
	10.06.2019
	ЄрохінаЛ.П.
	

	14
	Забезпечення роботи читального залу.
	Прот. року
	Єрохіна Л.П
	


УП. РОБОТА  З  ФОНДОМ  ПІДРУЧНИКІВ
	1


	Складання разом з учителями-предметниками замовлень на підручники з урахуванням їхніх вимог, його оформлення.
	Вересень
	Єрохіна Л.П.


	

	2
	Прийом і технічна обробка отриманих підручників: оформлення накладних, запис у книгу сумарного обліку, штемпелювання, оформлення картотеки.
	Протягом року
	Єрохіна Л.П.
	

	3
	Прийом і видача підручників.
	Травень 2019
	Єрохіна Л.П.
	

	4
	Інформування вчителів  про нові надходження підручників і навчальних посібників.
	Протягом року
	Єрохіна Л.П.
	

	5
	Проведення роботи зі збереження навчального фонду.
	Прот. року
	Єрохіна Л.П.
	

	6
	Вивчення і аналіз використання навчального фонду.
	Січень, 2019
	Єрохіна Л.П.
	

	7
	Проведення рейдів з перевірки стану підручників.
	10.05.2019
	Єрохіна Л.П.
	

	8
	Інвентаризація навчального фонду та його переоцінка.
	Червень
	Єрохіна Л.П.
	


УШ. ОРГАНІЗАЦІЯ БІБЛІОТЕЧНОГО ОБСЛУГОВУВАННЯ,
ПОПУЛЯРИЗАЦІЯ  БІБЛІОТЕКИ
	1
	 Забезпечення учнів і педагогічних працівників навчальною, художньою та методичною літературою.
	Постійно
	Єрохіна  Л.П.
	

	2
	Організація  допомоги вчителям у підготовці до  загальношкільних заходів. 
	Постійно
	Єрохіна  Л.П.
	


1Х. ФОРМУВАННЯ І ОРГАНІЗАЦІЯ КНИЖКОВОГО ФОНДУ
	1


	Організація книжкових фондів: облік, бібліотечно-бібліографічна класифікація художньої літератури, підручників, дидактичного матеріалу, розподіл фондів для видачі літератури  українською, російською та іноземною мовами.
	Постійно


	Єрохіна Л.П.

	

	2
	 Вивчення складу книжкового фонду бібліотеки і аналіз його відповідності  запитам читачів.
	Постійно


	Єрохіна Л.П.
	

	3
	Формування книжкового фонду шляхом замовлень на потрібну літературу, як навчальну так і художню.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	4
	Здійснення бібліографічного опису книг та журналів, їхнє бібліотечне оформлення.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	5


	Збереження книжкового фонду:

 - ремонт літератури;

 - знепилювання книжкового фонду, санітарні дні;

 - виховання бережливого ставлення до книги.
	Постійно


	Єрохіна Л.П.


	

	6
	Робота з фондом підручників:

- комплектування, доукомплектування фонду       

  підручників;

- ведення книги сумарного обліку, бібліотечного фонду 

  підручників;

- організація виставки  “Нові підручники”;

- проведення інвентаризації підручників.
	Постійно

Жовтень-

березень

до 10.06.19
	Єрохіна Л.П.

Єрохіна Л.П.

Єрохіна Л.П.
	


Х. ДОВІДКОВО-БІБЛІОГРАФІЧНЕ ТА ІНФОРМАЦІЙНЕ
ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАВЧАЛЬНОГО ПРОЦЕСУ
	1
	Поповнення систематичного та алфавітного каталогів.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	2
	Поповнення і редагування картотек:

- на допомогу директору та заступникам директора;

- на допомогу класним керівникам;

- на допомогу практичному психологу.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	3
	Поповнення  картотеки газетно-журнальних статей з педагогічних фахових   видань.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	4
	Поповнення тематичних тек газетно-журнальними статтями  з різних галузей знань.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	5
	Накопичення сценаріїв свят, заходів; розробок класних та виховних годин.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	


                                Х1.   ІНФОРМАЦІЙНЕ ОБСЛУГОВУВАННЯ
	1
	Інформування вчителів-предметників щодо надходження нових програм, методичних посібників, підручників,  у відповідності до рекомендацій  Міністерства освіти і науки України.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	2
	Проведення бібліотекою систематичних оглядів газет, предметних журналів, нових надходжень, навчальної та художньої літератури.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	3
	Своєчасне оформлення передплати на періодичні видання на 2019 рік.
	Жовтень
	Єрохіна Л.П.

	


ХП. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА З БІБЛІОТЕЧНИМ ФОНДОМ ШКІЛЬНИХ ПІДРУЧНИКІВ
	1
	Комплектування підручників.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	2
	Постійне вивчення стану забезпеченості учнів підручниками.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	3
	Обробка та облік підручників.
	Постійно
	Єрохіна  Л.П.
	

	4
	Збереження підручників.
	Постійно
	Єрохіна  Л.П.
	

	5
	Видача та прийом підручників.
	05-06.2019
	Єрохіна  Л.П.
	


                                                              СЕРПЕНЬ-ВЕРЕСЕНЬ 

	1
	Оформити тематичну поличку до першого уроку .
	Серпень
	Єрохіна Л.П.
	

	2
	Вивчення фонду підручників на предмет придатності їх в поточному році.
	Серпень-

вересень
	Єрохіна Л.П.
	

	3
	Вивчення стану забезпеченості учнів підручниками.
	Серпень
	Єрохіна Л.П.
	

	4
	День знань.“До  знань шукаємо дорогу”, організація книжкової виставки, присвячена  початку навчального року. 
	Вересень
	Єрохіна Л.П.
	

	5
	Проведення перереєстрації читачів на 2018-2019

навчальний рік.
	Вересень
	Єрохіна Л.П.
	

	6
	Проведення  бесід з читачами під час видачі літератури про правила користування бібліотекою та вимоги до збереження літератури.
	Постійно
	Єрохіна Л.П.
	

	7
	Організація роботи  з читацьким активом бібліотеки. 
	Вересень
	Єрохіна Л.П.
	

	8
	Міжнародний день миру.  Книжна виставка.
	21.09.2018
	Єрохіна  Л.П.
	

	9
	Оформити книжкову виставку  до 115 річниці від дня народження Юрія Івановича Яновського (1902-1954), українського поета і романіста.
	27.09.2018
	Єрохіна Л.П.
	

	10
	Оформити книжкову виставку  до 105 річниці від дня народження  Павла Прокоповича Глазового (1922-2004), українського поета-гумориста і сатирика.
	30.09.2018
	Єрохіна Л.П.
	

	11
	Всеукраїнський день бібліотек. 

Огляд літератури.
	30.09.2018
	Єрохіна Л.П.
	


Ж О В Т Е Н Ь
	1
	 Міжнароднимй день музики.

 Міжнародний день громадян похилого віку.

Огляд літератури.
	01.10.2018
	Єрохіна Л.П.
	

	2
	День працівників освіти.

Оформлення тематичної виставки.
	07.10.2018
	Єрохіна Л.П.


	

	3
	Оформити тематичну виставку до Міжнародного дня боротьби проти насилля «Підліток і закон».
	До 04.10.18
	Єрохіна Л.П.


	

	4
	Оформити  тематичну книжкову виставку  «Художники України» та виставку картин до дня художника.
	08.10.2018
	Єрохіна Л.П.
	

	5
	Огляд літератури до 

- Дня українського козацтва.

- Дня Захисника Вітчизни.
	14.10.2018
	Єрохіна Л.П.
	

	6
	Підготувати книжкову виставку присвячену Дню визволення України від фашистських загарбників.
	28.10.2018
	Єрохіна  Л.П.
	


Л И С Т О П А Д

	1
	Підбір матеріалів для проведення свята  до Дня  української  писемності та мови,
Дня Нестора – літописця.
	09.11.2018
	Єрохіна   Л.П.

	

	2
	 День пам’яті жертв голодомору і політичних репресій в Україні  “Трагедія України - голодомор”. 

Огляд літератури.
	25.11.2018
	Єрохіна Л.П.
	

	3
	Передплата періодичних видань на 2019 рук.
	26.11.2018
	Єрохіна Л.П.
	


Г Р У Д Е Н Ь

	1
	Всесвітній день боротьби зі СНІДом.

Година спілкування «Жити в світі, в якому є ВІЛ».
	01.12.2018
	Єрохіна Л.П.

	

	2
	Міжнародний день політичних жертв  злочинців геноциду, вшанування їхньої людської гідності і попередження  цих злочинів. Огляд літератури.
	09.12.2018
	Єрохіна Л.П.
	

	3
	 До Дня Збройних Сил України  «Ось де, люди, наша слава, слава України»  підібрати літературу до свята.
	06.12.2018
	Єрохіна Л.П.
	

	4
	День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС. Огляд літератури.
	14.12.2018
	Єрохіна Л.П.
	

	5
	День святого Миколая  Чудотворця.
	19.12.2018
	Єрохіна Л.П.
	

	6
	Підібрати літературу і провести бесіди 

«Як зустрічають Новий рік в різних країнах».
	24.12.2018
	Єрохіна Л.П.
	

	7
	Вилучення з фондів морально застарілої, ветхої літератури.
	ІУ тиждень
	Єрохіна Л.П.
	

	8
	Створення кабінетних фондів зі списаних підручників.
	ІУ тиждень
	Єрохіна Л.П.
	


С І Ч Е Н Ь

	1
	Вивчення 84 відділу фонду бібліотеки.
	П тиждень
	Єрохіна Л.П.
	

	2
	День Соборностi України  (день Злуки).            Книжкова виставка.
	22.01.2019
	Єрохіна Л.П.
	

	3
	Міжнародний день пам’яті жертв Голокосту. Огляд  літератури.
	27.01.2019
	Єрохіна Л.П.
	

	4
	Організація книжної виставки до  вшанування пам’яті Героїв Крут. 1918 - відбувся бій між київськими студентами і військами Муравйова під Крутами, під час якого в нерівній боротьбі полягло 300 юнаків, що захищали українську державність."
	29.01.2019
	Єрохіна  Л.П.
	

	5
	Звірення надходження літератури та підручників за минулий рік з даними бухгалтерії.
	ІУ тиждень


	Єрохіна Л.П.
	


Л Ю Т И Й
	1
	Аналіз читацьких формулярів  учнів  10 класів.
	І тиждень
	Єрохіна Л.П
	

	2
	Організація книжної виставки, присвяченої Дню Валентина “Минає все, любов лиш вічна”.
	14.02.2019
	Єрохіна Л.П
	

	3
	День пам’яті  воїнів-інтернаціоналістів «Афганістан болить в моїй душі».  Книжна виставка.
	15.02.2019
	Єрохіна Л.П
	

	4
	День Героїв  Небесної Сотні.

Підготувати виставку книг.
	20.02.2019
	Єрохіна Л.П
	

	5
	Підготовка і проведення Міжнародного дня рідної мови «Слово відмикає серце».
	21.02.2019
	Єрохіна Л.П.

	

	6
	Перший офіційний Державний герб України.
	Ш тиждень
	Єрохіна Л.П.
	


Б Е Р Е З Е Н Ь
	1
	Проведення тижня шевченківської книги.

 Оформлення виставки  «Тобі, Кобзарбь, наш уклін».
	І тиждень

березня
	Єрохіна Л.П.
	

	2
	Складання плану проведення  

«Всеукраїнського тижня дитячого читання”.
	П тиждень


	Єрохіна Л.П.
	

	3
	Оформити тематичну виставку «Видатні жінки епохи».
	08.03.2019
	Єрохіна Л.П.
	

	4
	Книжково-журнальна   виставка 

«Світ професій: праця та покликання».
	березень
	Єрохіна Л.П.
	

	5
	Всесвiтнiй день поезiї. Огляд літератури.
	21.03.2019
	Єрохіна Л.П
	

	6
	Всеукраїнський тиждень дитячої та юнацької книги .
	Третій тиждень
	Єрохіна Л.П.
	

	7
	Оформити книжкову виставку до дня театру 

«Весь світ – театр, і люди в ньому актори».
	27.03.2019
	Єрохіна Л.П.

	


К В І Т Е Н Ь
	1
	Міжнародний день дитячої книги (відзначається у день народження) Г.-Х. Андерсена. 175 років від дня народження (1840-1902) датського письменника-казкаря.
	02.04.2019
	Єрохіна Л.П.


	

	2
	Всесвiтнiй день здоров'я. У цей день у 1948 роцi набув чинностi Статут Всесвiтньої органiзацiї охорони здоров'я.
	07.04.2019
	Єрохіна Л.П.
	

	3
	Мiжнародний день визволення в'язнiв фашистських концтаборiв. Пам'ятна дата, що вiдзначається щорiчно у цей день за iнiцiативою ООН.
	11.04.2019
	Єрохіна Л.П.
	

	4
	Всесвітній день авіації й космонавтики, 

Дня  працівників ракетно-космічної галузі України.

Книжкова виставка.
	12.04.2019


	Єрохіна Л.П.


	

	5
	День довкiлля.  «Надії зеленого дому».
	Третій тиждень
	Єрохіна Л.П.


	

	6
	Всесвiтнiй день книги i авторського права. 
	23.04.2019
	Єрохіна Л.П.
	

	7
	Новігатор у світі професій

«Відповідальний крок у житті людини».
	Квітень
	Єрохіна  Л.П
	

	8
	Оформити книжкову виставку «Чорнобиль – біль наш довічний».
	26.04.2019
	Єрохіна Л.П
	


                                                              Т Р А В Е Н Ь
	1
	Співпраця з педагогічними працівниками  по підготовці та проведенню:

- Дня пам'ятi та примирення, присвяченi пам'ятi жертв Другої свiтової вiйни.;

- Дня Матері;- Міжнародного дня родини;

- Міжнародного дня музеїв;
	08-09.05.19

08.05.2019

18.05.2019
	Єрохіна Л.П

кл. керівники

кл. керівники,


	

	2
	 Свята останнього дзвоника. 
	Травень
	Єрохіна Л.П
	


Ч Е Р В Е Н Ь

	1
	Аналіз роботи бібліотеки за минулий рік і складання плану роботи на наступний рік.
	ІУ тиждень
	Єрохіна Л.П
	


Бібліотекар                                                                                          Л. П. ЄРОХІНА
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