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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

«БАЛАКЛІЙСЬКА СПЕЦІАЛЬНА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ

ШКОЛА-ІНТЕРНАТ І-ІІ СТУПЕНІВ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ»

НАКАЗ
29.10.2018                                         м. Балаклія
                                            № 217
Про призначення відповідального 

за замовлення та оформлення 
документів про освіту

випускників 2019 року
        У зв’язку з необхідністю оформлення  випускникам 2019 року після закінчення школи документів про освіту (свідоцтва про базову загальну середню освіту за спеціальною програмою), своєчасного їх отримання та видачі випускникам

НАКАЗУЮ:
1. Призначити відповідальним за оформлення документів про освіту  необхідних матеріалів щодо замовлення видачі й обліку документів про освіту випускникам 2019 року заступника директора з навчально-виховної роботи  Федотову М.В.
2.  Заступнику директора з навчально-виховної роботи Федотовій М.В.:
2.1. Скласти список випускників 2019 року відповідно до паспортних даних.     

                                                                                                                 29.10.2018
2.2. Забезпечити заповнення випускниками анкети.

                                                                                                                 До 30.10.2018
2.2. Підготувати і направити лист-замовлення на ТОВ «РЦ «Студсервіс» для  придбання  документів про освіту.

                                                                                                                 29.10.2018
2.3. Забезпечити своєчасну реєстрацію свідоцтв у Книзі обліку видачі свідоцтв про освіту.

25.05.2019
2.4. Перевірити правильність виставлення балів за навчальні досягнення учнів до свідоцтв та в Книгу обліку видачі свідоцтв про освіту та    скласти відповідні акти.

25.05.2019

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор школи                              
                                             А.О. Ляшов 
Федотова, 066-866-12-26
З наказом ознайомлена                                                                       М.В.Федотова

