                                         ЗАТВЕРДЖУЮ
                                                                       Голова атестаційної комісії І рівня
                                     закладу освіти
                                                            ___________ Надія ОДЕРІЙ
«________» ___________ 2023 року

Графік роботи 
атестаційної комісії при Комунальному закладі 
«Балаклійська спеціальна школа» Харківської обласної ради

	№ з/п
	Терміни 
	Зміст роботи
	Відповідальний 
	Примітка про виконання

	1.
	До
20.09.2023
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
- розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії;
- планування роботи атестаційної комісії;
- складання графіку роботи атестаційної комісії;
- вивчення чинної законодавчо – нормативної бази з питань атестації.
	Голова атестаційної комісії
	

	2.
	До 10.10.2023
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
- розгляд заяв, які надійшли до атестаційної комісії;
- затвердження графіку засідання атестаційної комісії та ознайомлення з ним педагогічних працівників, які підлягають атестації в 2024 році, під особистий підпис;
- затвердження списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в 2024 році;
- затвердження строків проведення  атестації педагогічних працівників в 2024 році;
- визначення строків та адреси електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронному форматі).
	Голова атестаційної комісії
	

	3.
	До
20.12.2023

	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань (за потребою):
- розгляд заяв, які надійшли до атестаційної комісії на проведення позачергової атестації педагогічних працівників в 2024 році;
- розгляд заяв на чергову атестацію педагогічних працівників в 2024 році у разі відсутності педагогічного працівника у списку;
- затвердження окремого списку педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації в 2024 році;
 - затвердження строків проведення позачергової атестації педагогічних працівників в 2024 році, 
- затвердження строків подання документів педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації в 2024 році
	Голова атестаційної комісії
	

	4.
	Жовтень
2023 -
березень
2024
	Засідання атестаційної комісії (за потребою):
- затвердження графіку проведення заходів з вивчення практичного досвіду роботи педагогічних працівників, які атестуються у 2023/2024 навчальному році.
	Голова атестаційної комісії 
	

	5.
	До
01.03.2024
	Вивчення системи та практичного досвіду роботи педагогічних працівників, які підлягають атестації в 2024 році.
	Члени атестаційної комісії
	

	6.
	До 
18 березня
2024
	Оформлення атестаційних листів. 
	Голова атестаційної комісії
	

	7.
	До 
1 квітня
2024
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань, прийняття рішень про відповідність (невідповідність) педагогічних працівників закладу освіти, структурного підрозділу займаним посадам; присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних категорій і педагогічних звань або про відмову в такому присвоєнні (підтвердженні), порушення клопотання перед атестаційною комісією ІІІ рівня при Департаменті науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації.
	Атестаційна комісія
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